


Made with       by 

1402تا قبل از ورودی 1397شیوه نامه یکپارچه آموزشی ویژه دانشجویان ورودی
مدیریت تحصیلات تکمیلی 



هبمربوطآموزشیاموربرنظارت

یممستقارتباطدروهادانشکده

ده‌هادانشکتکمیلیتحصیلاتبا

کارشناسان‌تحصیلات‌تکمیلی

فعالیت‌هاینظارت،‌هدایت‌و‌ارزیابی‌

آموزشی‌تحصیلات‌تکمیلی‌دانشگاه

مدیریت‌تحصیلات‌تکمیلی

معرفی‌تحصیلات‌تکمیلی



سرکارخانم‌دکتر‌رفیعی:‌‌مدیر‌تحصیلات‌تکمیلی

سرکار‌خانم‌گرامی:‌مسئول‌دفتر

سرکار‌خانم‌روزبهانی:‌رئیس‌اداره‌آموزش‌کارشناسی‌ارشد

سرکار‌خانم‌دزفولیان:‌کارشناس‌دانشکده‌های‌ادبیات،‌علوم‌تربیتی‌و‌روانشناسی

سرکار‌خانم‌اسلامی:‌کارشناس‌دانشکده‌های‌فیزیک‌شیمی،‌علوم‌ریاضی‌و‌هنر

سرکار‌خانم‌عسکری:‌کارشناس‌دانشکده‌علوم‌اجتماعی‌و‌اقتصاد

سرکار‌خانم‌رضازاده:‌کارشناس‌دانشکده‌های‌مهندسی،‌علوم‌‌ورزشی،‌علوم‌زیستی‌،‌الهیات‌و‌معارف‌اسلامی



تکمیلیمراحل‌ورود‌به‌سایت‌تحصیلات‌

1

2



دصفحه‌اصلی‌سایت‌کارشناسی‌ارش



نامه‌ها‌‌اطلاعات‌آیین‌نمونه‌

اطلاعات‌تماسنمونه‌

نمونه‌اطلاعات‌درج‌شده‌در‌بخش‌آیین‌نامه‌و‌بخش‌تماس

6/27



تقویم‌دانشجویی

7/27



معرفی‌سایت‌گلستان

2

8/27



معرفی‌سایت‌گلستان

1

2

9/27



معرفی‌سایت‌گلستان

1

2

3



مجاز‌تحصیلمدت‌

(دو‌سال)چهار‌نیم‌سال‌

5تمدید‌ترم‌

ثبت‌درخواست‌در‌
پیشخوان‌گلستان

6تمدید‌ترم‌

پرداخت‌هزینه

ثبت‌درخواست‌در‌
پیشخوان‌گلستان

مدت‌مجاز‌تحصیل

تمدید‌سنوات‌
منوط‌به‌پرداخت‌شهریهبعد‌از‌اتمام‌مدت‌بورس‌دانشجویان‌بورسیه



ل تغییر رش ته یا انتقا

د کارش ناسی ارشدانشجوی

ر در همان دانشگاه یا سای

دانشگاه ها 

(دولتی و غیر دولتی)

ممنوع

رشته،‌انتقالیتغییر‌



درسیتعداد‌واحدهای‌
در‌طول‌تحصیل‌

تعداد‌واحدها‌در‌
ترم‌آموزشیهر‌

واحد32حداکثر‌

واحد28حداقل‌

واحد14حداکثر‌

واحد8حداقل‌

تعداد‌واحدهای‌درسی

(واحد‌پایان‌نامه6تا‌4)

13/27



حداقل‌نمره‌
قبولی‌در‌هر‌درس

معدل‌قابل‌حداقل‌
ترمقبول‌در‌هر‌

حداقل‌معدل‌کل‌دوره‌‌
قابل‌قبول

12 14 14

ارزشیابی‌تحصیلی

14/27



محاسبه‌در‌معدل‌ترم‌و‌معدل‌کل

در‌صورت‌عدم‌کسب‌نمره‌ثبت‌نمره‌یا‌نمره‌های‌مردودی‌قبلی‌در‌کارنامه
قبولی‌در‌هر‌درس

عدم‌کسب‌نمره‌قبولی



دو ترم مشروطی

یک ترم مشروطی

اخراج

اخطار

مشروطی

مشروط14ترم‌کمتر‌ازمعدل‌



دروس جبرانی

جبرانیدروس حداکثرتعداد واحدهای 

واحد12

داقل نمره قبولیح

12دروس جبرانی 

ثبت نمره درس جبرانی در کارنامه

عدم تاثیر نمره دروس جبرانی در

کلمعدل معدل ترم و 
پرداخت شهریه

دروس‌جبرانی



دروس‌کمبود

ر تاثی، عدم ثبت نمره درس جبرانی در کارنامه
نمره دروس کمبود در معدل ترم و معدل کل

12=حداقل نمره قبولی دروس کمبود



الزامی‌بودن‌حضور‌‌
جلساتدانشجو‌در‌

کلاس‌درس
غیبت‌دانشجو‌در‌هر

3/16درس‌بیشتر‌از‌
:جلسات‌کلاس‌درس

نمره‌صفر

غیبت‌غیر‌موجه‌‌
:در‌امتحان‌هر‌درس

نمره‌صفر

حضور‌و‌غیاب



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد97ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

عدم‌مراجعه

محروم‌از‌
ادامه‌تحصیل

ترک‌تحصیل‌به‌مدت
یک‌ترم‌

عدم‌انتخاب‌واحد‌برای
ترم‌بعد



زمینه‌پیشنهادی‌پایان‌نامهانتخاب‌استادراهنما‌و‌ثبت‌ 1
تا‌قبل‌از‌پایان‌ترم‌دوم

(پروپوزال)پیشنهاده‌پژوهشیتصویب‌ 2 تا‌قبل‌از‌پایان‌ترم‌سوم

ترماخذ‌واحد‌پایان‌نامه‌در‌هر‌ 3
بعدبهسومترماز

پایان‌نامه

در‌صورت‌عدم‌انتخاب‌واحد‌
در‌موعد‌مقرر

ثبت‌نام‌با‌تاخیر
به‌همراه‌پرداخت‌جریمه



شرط‌دفاع

تاریخ
فارغ‌التحصیلی

ارزشیابی

کیفی‌و‌عدم‌محاسبه‌در‌معدل

گذراندن‌کلیه‌واحدهای‌آموزشی-1
14کل‌حداقل‌معدل‌-2
ماه‌‌چهارحداقل‌گذشت‌-3
پروپوزال‌در‌دانشکدهزمان‌تصویب‌از‌

دفاع‌از‌پایان‌نامه

روز‌دفاع‌از‌پایان‌نامه
با‌درجه‌قبولی



ملاک‌
دانش‌آموختگی

گذراندن‌کلیه‌واحدهای‌دوره‌کارشناسی‌ارشد

14داشتن‌میانگین‌کل‌حداقل‌

موفقیت‌در‌دفاع‌از‌پایان‌نامه

(فارغ‌التحصیلی)دانش‌آموختگی‌



پس‌از‌دفاع‌و‌گرفتن‌تایید‌انجام‌
اصلاحات‌از‌استاد‌راهنما

اساس‌نامه‌بر‌تهیه‌نسخه‌نهایی‌پایان‌
دستورالعمل‌نگارش‌پایان‌نامه‌دانشگاه

حداکثر‌تا‌دو‌ماه‌بعد‌از‌تاریخ‌دفاع،‌تحویل‌
نامه‌از‌طریق‌پیشخوان‌گلستانپایان‌

تحویل‌یک‌نسخه‌پایان‌نامه‌
صحافی‌شده‌به‌کتابخانه‌مرکزی

تحویل‌پایان‌نامه



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد97ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

عدم‌موفقیت‌
در‌اتمام‌

تحصیلیدوره

ریزنمراتارائه‌

تسویه‌حساب‌با‌دانشگاه

یعدم‌موفقیت‌در‌اتمام‌دوره‌تحصیل

لازمه‌دریافت‌
مدرک
مقطع‌قبلی



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد97ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

شرکت‌در‌سمینار‌یا‌همایش‌های‌
ده‌مقاله‌نمایه‌شعلمی‌معتبر‌به‌همراه‌

Scopusیا‌ISCدر‌

حمایت‌مالی



در‌حین‌تحصیل‌و‌
پژوهشانجام‌

علمیمرتکب‌تخلف‌
تایید‌تخلف‌‌در‌صورت‌

از‌سمت‌دانشگاه
از‌ادامه‌تحصیل‌‌
محروم‌و‌اخراج

پس‌از‌اتمام‌تحصیلات احراز‌و‌اثبات‌تخلف‌علمی‌ ابطال‌مدرک‌تحصیلی‌

تخلف‌علمی





تکمیلیمراحل‌ورود‌به‌سایت‌تحصیلات‌

1

2



دصفحه‌اصلی‌سایت‌کارشناسی‌ارش



تقویم‌دانشجویی



دصفحه‌اصلی‌سایت‌کارشناسی‌ارش



نامه‌ها‌‌اطلاعات‌آیین‌نمونه‌

اطلاعات‌تماسنمونه‌

نمونه‌اطلاعات‌درج‌شده‌در‌بخش‌آیین‌نامه‌و‌بخش‌تماس



نمایش‌آیتم‌های‌تعریف‌شده‌برای‌هریک‌از‌موارد‌آموزشی

دستورالعمل

راهنمای‌ثبت‌در‌گلستان

(فلوچارت)فرایند‌



نمونه‌دستورالعمل

(فلوچارت)نمونه‌فرایند‌

نمونه‌راهنمای‌ثبت‌
درخواست‌در‌گلستان

نمونه‌دستورالعمل،‌فلوچارت‌و‌راهنمای‌ثبت‌در‌گلستان‌برای‌هریک‌از‌موارد‌آموزشی



معرفی‌سایت‌گلستان



معرفی‌سایت‌گلستان

2



معرفی‌سایت‌گلستان

1

2



معرفی‌سایت‌گلستان

1

2

3



معرفی‌سایت‌گلستان



42

ظرفی از آنچه در آن می نهند پر شود،هر 

. مگر ظرف دانش، که هر چه در آن می نهند فراختر می شود

(علیه السلام)امام علی 


