
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

 

توسط کارکنان درخواست 

  علمی  واعضاي هیات

 فرم درخواست هزینه تهیه 

 مالی دانشکده مسئول 

 اجرائی ( تائید) –معاون پژوهشی 

  کارپردازخرید توسط پس ازتائید

 کارپرداز تحویل به 

 عددپیش فاکتور3تهیه 

تهیه وارسال فرم هاي قبض انبارواموال 

فاکتورهاي  و........توسط مالی دانشکده +

  وتحویل به کارپردازمربوطه 

  تحویل به امورمالی دانشگاه 

 




