
 

 

 
 فرآیند خرید و سفارش کتاب و قرار دادن در قفسه 

ارسال نامه درخواست بودجه از رییس 

  دانشکده

درخواست کاتالوگ کتاب از کتابخانه 

 مرکزي و ناشران تخصصی

 ال بودجه از طرف کارپردازارس

ارسال نامه کتبی و کاتالوگ کتابها به 

  مدیران گروهها 

 رییس دانشکده و معاون پژوهشی

خرید کتاب با توجه به ارسال لیست هاي 

  مدیران گروها و دانشجویان

 و سند زدن و ... ثبت و آماده سازي

 کتابها و قرار دادن در قفسه کتابها

 استفاده دانشجو

 و درخواستی  کتابهاي مورد نیاز

 دانشجویان

انتخاب کتاب توسط گروهها و ارسال 

  موارد انتخابی به کارشناس کتابخانه




